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Zapytanie ofertowe

na dostawe i wykonanie materialow informacyjno-promocyjnych PO WER

1. Opis sposobu przygotowania oferty:
1.1. nalezy ja zlozy¢ pisemnie, drogg faksowg lub elektroniczna,
1.2. oferty nalezy kierowac:
1.2.1. pisemnie na adres: Wojewodzki Urzad Pracy w Gdansku ul. Podwale
Przedmiejskie 30, 80-824 Gdansk, lub
1.2.2. nafax 058 32 64 894, lub

1.2.3. elektronicznie zamowienia@wup.gdansk.pl,

1.3. ceny w niej podane muszg by¢ wyrazone liczbowo i stownie,

1.4. ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika,

1.5. ma obejmowac cato$¢ zamowienia,

1.6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie 1 dostawa materiatdw informacyjno-
promocyjnych.
Zadanie 1: Gra zrecznosciowa STACKING. 16 réznokolorowych matych krazkow i 16
patyczkéw wykonanych z drewna do ukladania w stos, 1 drewniana kostka, zawiera
instrukcje, w bawelnianym woreczku.

Oznakowanie — druk jednokolorowy o wymiarach minimum 100 x 100 mm na woreczku

wg projektu przygotowanego przez zamawiajacego — ilos¢ zamawianych sztuk 150.

Zadanie 2: Brelok z latarkg kieszonkowa na dynamo oraz baterie. Latarka uruchamiana
przyciskiem wiacz / wylacz, z 2 bialymi diodami LED oraz dotagczonymi bateriami.
Dynamo latarki uruchamiane za pomoca pokretta. Metalowe koétko do kluczy. Obudowa:
plastik w kolorze srebrnym w wymiarach pogladowych: dtugos¢ 3 cm, wysoko$¢ 1,5 cm,
szerokos$¢ 4 cm.

Oznakowanie — druk jednokolorowy na obudowie minimum 25 x 18 mm wg projektu

przygotowanego przez zamawiajacego — ilos¢ zamawianych sztuk 100.
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Zadanie 3: Kubek termiczny. Wykonany z wysokiej jakosci tworzywa sztucznego oraz
aluminium. Szczelna pokrywka izoluje zaréwno ciepte, jak i zimne napoje. Pojemno$é
kubka: ok. 400 ml ptynu. Z mozliwoscig personalizacji w przestrzeni miedzy dwiema
Sciankami — mi¢dzy zewnetrzng wykonang z przezroczystego materiatu, oraz wewnetrzna
(na napdj) wykonang z aluminium - mozna umieséci¢ kartke z nadrukiem, calo$¢ szczelnie
skrecana ze sobg. Kazdy kubek w kartonowym opakowaniu.

Oznakowanie — druk wielokolorowy kartki umieszczanej miedzy $ciankami kubka wg

projektu przygotowanego przez zamawiajgcego — ilos§¢ zamawianych sztuk 150.

Zadanie 4: Mietowki w pudeleczku. Plastikowy dozownik z wysuwaniem migtowek po
wcisnieciu przycisku, migtowki ok. 10 g. bez cukru. Minimalne rozmiary produktu:
8 x 4,8 x 0,6 cm w kolorze biatym lub przezroczystym.

Oznakowanie — nadruk full color UV na powierzchni minimum 80 x 48 mm na obudowie

wg projektu przygotowanego przez zamawiajacego - ilo§¢ zamawianych sztuk 100.

Zrédtem finansowania przedmiotu zamoéwienia sa srodki Pomocy Technicznej Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na rok 2019 wspotfinansowanego ze Srodkoéw

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Kod CPV: 39294100-0 - Artykuty informacyjne i promocyjne

. Wymagany termin wykonania zamowienia: 05.04.2019 r.

. Informacja na temat mozliwosci skladania ofert czeSciowych (wypefnic, jesli dotyczy)
Nie dotyczy.

. Kryteria wyboru oferty:

Cena oferty brutto — 100%

. Kryteria z zakresu klauzul spolecznych (w szczegélnosci kryteria dotyczace
zatrudnienia os6b niepelnosprawnych, bezrobotnych lub os6b, o ktorych mowa
W przepisach o zatrudnieniu socjalnym, oraz ograniczenia mozliwosci zlozenia oferty
przez podmioty ekonomii spolecznej minimum w przypadku zamowien, ktorych
przedmiotem jest zakup ustug cateringowych w zwiazku z dziataniami realizowanymi
ze $srodkow PT POWER lub RPO na lata 2014-2020), jesli dotyczy: Nie dotyczy.

Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium:

(PC) W ramach kryterium ceny oferty (100 %) przyjeto nastgpujacy wzor:

Cena brutto oferty najtansze;j

Cena brutto oferty badanej



Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc

po przecinku.

Zamawiajacy przy zaokraglaniu wyniku dziatania do cze¢sci setnych (do dwoch miejsc po

przecinku) bedzie postugiwatl si¢ ponizsza zasada:

- jesli nastepna cyfra po tej ktorg zaokraglamy to 0, 1, 2, 3 lub 4 to nalezy ja pomina¢,

- jesli nastepna cyfra po tej ktorg zaokraglamy to 5, 6, 7, 8 lub 9 to wynik zaokraglamy w

gore.

Cena oferty musi zawiera¢: wszelkie koszty i1 skladniki niezbedne do zrealizowania

zamowienia, obowigzujacy podatek od towardéw 1 ustug VAT.

9. Opis sposobu obliczania ceny w skladanej ofercie:

a.

e o

@

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w zapytaniu
ofertowym, powinien w cenie brutto ujg¢ wszelkie koszty niezbedne do prawidtowego
i pelnego wykonania przedmiotu zamowienia, miedzy innymi: koszty dostawy
przedmiotu zamowienia w miejsce realizacji ushugi, dekoracja stolow, obsluga
kelnerska, wypozyczenie zastawy, obrusow Oraz uwzgledni¢ inne oplaty i podatki,

a takze ewentualne upusty.

Wykonawca poda cen¢ oferty w Formularzu ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego. Cena podana
w Formularzu ofertowym stuzy do poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Cena musi by¢ wyrazona liczbowo, z doktadnoscig dwoch miejsc po przecinku.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w PLN.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe.

. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

— powigzanego z nim osobowo lub kapitatowo.

. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

— jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

— zawiera bledy w obliczeniu ceny niemozliwe do poprawienia przez Zamawiajacego,
— zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

— zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

— nie zostata podpisana przez Wykonawce,

— Wykonawca nie zamie$ci w Formularzu ofertowym wszystkich elementéw

wymaganych przez Zamawiajgcego.



10.

11.

12.

13.

I. Jezeli zaoferowana cena wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamdOwienia i1 budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego
zwroci si¢ on do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny.

J. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia jezeli:

— nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

— cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

— wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postepowanie
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec,

— postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢cia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

K. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie podlegaja ocenie.

Oferta ma zawierac:

Formularz ofertowy wg zataczonego wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zapytania

ofertowego (Wykonawca moze sporzqdzi¢ wilasny dokument pod warunkiem, ze zamiesCi

w nim wszystkie elementy wymagane przez Zamawiajgcego).

Wymagania niezbedne wobec Wykonawcy/warunki udzialu w postepowaniu:

(wypetnié, jesli dotyczy) Nie dotyczy.

Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 14.03.2019 r. do godz. 12:00 pisemnie, faxem

lub drogg elektroniczng.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé¢ ztozong przez siebie oferte przed

terminem uptywu jej sktadania.

Oferte zlozong w postaci elektronicznej uwaza sie za skutecznie doreczong, gdy

Zamawiajgcy dokona potwierdzenia jej otrzymania. W tym celu Wykonawca powinien

zgdac potwierdzenia odbioru przez Zamawiajgcego.

Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawca sa:

Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami s3: w zakresie przedmiotu

zamoOwienia: Jarostaw Szwarc, w zakresie Zapytania ofertowego: Barbara Matras od

poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Zamawiajgcego - zamowienia@wup.gdansk.pl.
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14. Termin zwigzania ofertg: Ustala si¢, Zze skladajacy ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez
14 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

15. Informacja na temat terminu, w jakim winna nastapi¢ ocena i wyboér oferty:
do 19.03.2019 r.

16. Istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci
umowy: wzor umowy stanowi zalgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

17. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub
doprecyzowania przestanych dokumentow.

18. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rezygnacji z realizacji zamoOwienia

w uzasadnionych wypadkach.

Kierownik Zespotu

Zamowien Publicznych

Pawel Rusak

Zataczniki:
1) Wzér formularza ofertowego — zat. nr 1,
2) Wzoér Umowy - zal. 2,
3) Kilauzula informacyjna RODO - zat. nr 3.



